《毕业实践》报告范文
（前言）时光荏苒，瞬间即逝。转眼间大学生活已剩最后一年。然而一切如梦初醒，揉揉眼就面临着要离开生活学习了四年的母校，踏入社会接受社会考验的时候了。为增加实践经验，我于2013年1月x日至x日在xx进行毕业实习…（此处省略n个字）
一、实习专题综述（在2013年1月7日-8日期间完成）

（此处省略n个字）
二、实习单位介绍
（此处省略n个字）
三、实习具体内容

1、XX工作
（此处省略n个字）

2、XX工作
（此处省略n个字）
3、XX工作
（此处省略n个字）
四、实习总结
（此处省略n个字）
五、参考文献
《毕业实践》报告规范
一、 正文格式

1．正文手动设置成每段落首行缩进2字，
2．字体：宋体，字号：小四，行距：多倍行距 1.25 
二、标题格式

正文各级标题编号的示例如下所示：

1．第一级标题选用中文的数字编号，如一、二、三……..，设置成字体：黑体，居左，字号：小三，1.5倍行距。
2．第二级标题选用1、2、3……..作为编号，设置成字体：黑体，居左，字号：四号，1.5倍行距。

3．第三级标题选用（1）、（2）……..作为编号，设置成字体：黑体，居左，字号：小四，1.5倍行距。
三、图的格式

（1）图居中排列。

（2）图与上文应留一行空格。

（3）“设置图片格式”的“版式”为“上下型”或“嵌入型”，不得“浮于文字之上”。

（4） 图名设置为宋体，五号，居中，编号以全文连续编号，如图1、图2。

（5） 图名与下文留一空行。

四、表格的格式

（1）表格居中排列。

（2）表格与下文应留一行空格。

（3）表名与上文留一空行。
（4）中文表名设置为宋体，五号，且居中。如表1、表2。
五、参考文献的格式说明

(1) 参考文献按照在正文中引用的顺序进行编码。

(2) 作者一律姓前名后(外文作者名应缩写)，作者间用“,”间隔。作者少于3人应全部写出，3人以上只列出前3人，后加“等”或“et al”。

(3) 参考文献正文设置成字体：宋体，居左，字号：五号，多倍行距1.25行，段后、段前均为0。

(4) 按照引用的文献类型不同使用不同的表示方法。

① 学术著作(注意应标明出版地及所参阅内容在原文献中的位置)，表示方法为：

[序号] 作者.专著名. 版次（首版免注）.翻译者.出版地:出版社,出版年. 起页-止页.

② 学术期刊中析出的文献(注明应标明年、卷、期，尤其注意区分卷和期) ，表示方法为：

[序号] 作者.题(篇)名.刊名，出版年,卷号(期号): 起页-止页.

③ 会议论文，表示方法为：

[序号] 作者.篇名.会议名,会址,开会年: 起页-止页.

④学位论文，表示方法为：

[序号] 作者.题(篇)名:[博(硕)士学位论文].授学位地:授学位单位,授学位年.
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